Procedury postepowania pedagogicznych i niepedagogicznych

pracownikow szkoly w sytuacjach kryzysowych
w Szkole Podstawowej w Ustroniu Morskim

Opracowano na podstawie :

1)
2)
3)
4)

5)
6)

Ustawy z 14 grudnia 2016 r — Prawo oswiatowe (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 996
ze zm.),

Ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (tekst jedn:
Dz. U. z 2018 r. poz. 969),

Ustawy z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwos$ci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (teks jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 2137 ze zm.),

Ustawy z 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (teks jedn.: Dz. U.
z 2018 r poz. 1030 ze zm.),

Ustawy z 6 kwietnia 1990 r o Policji (tekst jedn.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2067 ze zm.),
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j z 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu
i form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu o$wiaty dziatalno$ci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej 1 profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (dz. U. z 2015 r. poz. 1249 ze zm.).



Zasady ogolne:

e Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem ucznia, powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego
ucznia, ktérego sytuacja dotyczy oraz innych osdb uczestniczacych w zdarzeniu.

e Uczen i jego rodzice maja prawo do pelnej informacji o sytuacji i podjetych przez szkote
dziataniach ich dotyczacych.

e Osoba odpowiedzialng na terenie szkoly za respektowania praw ucznia jest dyrektor
szkoty.

e Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest Rzecznik Praw
Ucznia.

e Uczniowie wykraczajagcy poza normy 1 zasady zachowania akceptowane w szkole
ponosza sankcje przewidziane w statucie szkoty.

e Kazde rozmowa z rodzicem ucznia przejawiajacego zachowania nieakceptowane powinna
by¢ odnotowana w dzienniku elektronicznym lub w formie notatki stuzbowe;j.

e 7 kazdego zdarzenia stanowigcego zagrozenie powinna by¢ sporzadzona notatka
stuzbowa, ktora sporzadza osoba interweniujagca. Dokumenty te powinny by¢
przechowywane w teczce wychowawcy badz w gabinecie pedagoga, jesli to on sporzadza
notatke.

e Osoba interweniujaca to pracownik szkoty, ktéry jako pierwszy byt swiadkiem badZ
uczestnikiem danego zdarzenia.

e O obowigzujacych procedurach wychowawcy informujg rodzicéw na pierwszym zebraniu
w roku szkolnym. Wychowawcy dokumentuja fakt zapoznania rodzicow z procedurami
w dzienniku elektronicznym.

e Powyzsze procedury sg dostepne w gabinecie dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego oraz
na stronie internetowej szkoty.

Procedury zostaly opracowane w celu zapobiegania zachowaniom aspotecznym, zwigkszenia
bezpieczenstwa w naszej szkole, a takze po to, aby ksztaltowa¢ odpowiednia postawe ucznia.
Zostaty opracowane na podstawie obowigzujacych przepiséw prawnych.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

Procedury dotycza:

Nieobecnosci ucznia w szkole.

Nieobecnosci rodzicéw ucznia (w sytuacji opuszczenia na dluzej niz miesiac miejsca

zamieszkania).

Popehienie przez ucznia czynu karalnego.

Uczen — ofiara czynu karalnego zabronionego przez ustawe o postepowaniu
w sprawach nieletnich

Agresiji stownej i fizycznej ucznia (sprawcy oraz ofiary czynu karalnego).

Naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty.

Falszerstwa.

Kradziezy i dewastacji mienia szkolnego i1 cudzej wlasno$ci.

Posiadania przez uczniow przedmiotOw niedozwolonych (stanowiacych zagrozenie dla
zdrowia lub zycia) na terenie szkoty.

Uzywania telefonéw komoérkowych 1 innych urzadzen multimedialnych zakidcajacych
przebieq lekciji.

Podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod wplywem alkoholu Iub innych $rodkow
odurzajacych.

Znalezienia na terenie szkoty substancii przypominajacej wygladem narkotyk.

Podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajace narkotyk.

Stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

Przemocy domowej.

Uczennicy w ciazy.
Zamachu samobdjczego ucznia.

Drziecka, ktore zglasza zle samopoczucie.

Osoby obcej na terenie szkoty.

Procedura powiadamiania o zakldceniu toku lekeii.




Procedury postepowania w przypadku nieobecnosci ucznia w szkole

Procedury obowiazujgce ucznia.

1.

2.

Kazdy uczen ma obowigzek dostarczy¢ wychowawcy usprawiedliwienie w dniu
powrotu do szkoty lub na najblizszej godzinie wychowawcze;.

Jezeli w ciagu tygodnia od powrotu do szkoty uczen nie dostarczy usprawiedliwienia,
godziny zostajg nieusprawiedliwione.

Jezeli uczen nie przychodzi na poczatkowe lekcje lub ma by¢ zwolniony z lekcji
koncowych, w tym samym dniu dostarcza wychowawcy (lub nauczycielowi, z ktorym
ma lekcje) zwolnienie od rodzica badz prawnego opiekuna. W przeciwnym wypadku
godziny te beda nieusprawiedliwione.

Uczniow obowigzuje bezwzgledny zakaz opuszczania terenu szkolnego w czasie
cyklu zajec.

W sytuacji zlego samopoczucia uczen zglasza si¢ do gabinetu lekarskiego Ilub
sekretariatu. Opuszczenie szkoly przez ucznia moze nastapi¢ jedynie pod opieka
rodzicéw, po uprzednim zawiadomieniu wychowawcy badz nauczyciela.

Uczniowie zwolnieni z lekcji wychowania fizycznego maja obowigzek przebywania,
podczas tych zaje¢, pod opieka nauczyciela przedmiotu. Jezeli lekcja wychowania
fizycznego jest na pierwszej lub ostatniej godzinie, uczen moze by¢ na niej nieobecny
na prosbe rodzicow badz prawnych opiekundw zlozong na pismie.

Jezeli zajecia wychowania fizycznego odbywaé si¢ beda poza terenem szkotly,
uczniowie nie¢wiczacy (usprawiedliwieni przez rodzicéw badz prawnych opiekundéw
ze wzgledu na chorobg) maja obowiazek przebywania podczas tych zaje¢ w Swietlicy
szkolnej.

Uczniowie nie uczgszczajacy na lekcje religii, maja obowiazek przebywania podczas
tych zaje¢ w $wietlicy szkolnej. Jezeli ta lekcja jest pierwszg lub ostatnig, uczen moze
by¢ nieobecny za pisemng zgoda rodzicéw badz prawnych opiekunow.

Uczen, ktory ma duza ilo$¢ nieobecnosci nieusprawiedliwionych (5 dni w miesigcu
w klasach I-III, 10 godzin w miesigcu w klasach IV-VI) lub usprawiedliwionych
(10 dni w miesigcu w Klasach I-111, 40 godz. w miesigcu w klasach IV-VI) — zostaje
wezwany wraz z rodzicami na rozmowe z wychowawca, przeprowadzang w obecnos$ci
pedagoga szkolnego. Uczen podpisuje zobowigzanie do regularnego uczgszczania do
szkoty. Nie dotyczy nieobecnosci spowodowanych chorobg przewleklq potwierdzong
zaswiadczeniem lekarskim.

Procedury obowiazujace rodzicow.

1.

2.
3.

Rodzice maja obowigzek dopilnowac, by dziecko regularnie uczgszczato na zajecia
szkolne i dba¢ o to, by dziecko nie opuszczato lekcji bez waznej przyczyny.

Rodzice sg zobowigzani do powiadamiania szkoly o nieobecnosci dziecka.

Rodzice sg zobowigzani do terminowego - w dniu powrotu dziecka do szkoty lub na
pierwszej godzinie wychowawczej - usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka
w szkole.

W przypadku stwierdzenia u ucznia wagardw lub notorycznych spdznien rodzice maja
obowigzek utrzymywania systematycznych kontaktow z wychowawca lub
pedagogiem szkolnym oraz przestrzegania podj¢tych wspoélnie ustalen.

W przypadku otrzymania informacji od wychowawcy dotyczacych licznych
nieobecnosci ucznia rodzic ma obowigzek zglosi¢ si¢ na rozmowe wyjasniajaca



z wychowawcg, pedagogiem i dyrektorem szkoty. Rodzic wraz z dzieckiem podpisuja
zobowigzanie do systematycznej realizacji obowigzku szkolnego.

W przypadku powtarzania si¢ licznych nieobecnosci nieusprawiedliwionych, dyrektor
szkoty kieruje pismo do Wydziatu Rodzinnego i1 Nieletnich Sadu Rejonowego w
Kotobrzegu z prosba o wglad w sytuacje rodzinng ucznia ze wzgledu na
demoralizacje.

Procedury obowigzujace nauczycieli.

1.

2.

Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawca zapoznaje uczniow badz
przypomina procedury obowiazujace w przypadku nicobecnosci w szkole.
Wychowawcy klas na pierwszym zebraniu w kazdym roku szkolnym przypominajg
(zapoznaja) w/w procedury rodzicom. Rodzice potwierdzaja fakt zapoznania si¢
z procedurami, poprzez ztozenie w protokole podpisu, ktory potwierdza obecnos¢ na
zebraniu, na ktorym to zagadnienie byto omawiane.

Wychowawca egzekwuje od uczniéw usprawiedliwienia w dniu ich powrotu do
szkoty lub na najblizszej godzinie wychowawcze;j.

Jezeli uczen nie dostarczy usprawiedliwienia w w/w terminie, wychowawca
kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami.

W przypadku braku informacji o przyczynach nieobecnosci ucznia w szkole
w drugim dniu jego nieobecnosci, wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie
z rodzicami.

Nauczyciel odbierajacy informacje o nieobecnosci dziecka w szkole powiadamia
wychowawce danej klasy.

Nauczyciel zwalniajacy ucznia z lekcji podpisuje zgode na opuszczenie szkoty na
zwolnieniu rodzicow oraz zaznacza w dzienniku lekcyjnym godziny, z ktérych
zwolnit ucznia, wpisujac "zw".

Uczen, ktory ma duza ilo$¢ nieobecnosci nieusprawiedliwionych zostaje wezwany
wraz z rodzicami na rozmowe¢ do wychowawcy, przeprowadzong
w obecnosci pedagoga. Wychowawca przygotowuje kontrakt zobowigzujacy ucznia
do regularnego uczeszczania na zajecia szkolne, a rodzicow do posylania dziecka do
szkoty.

W przypadku powtarzajacych si¢ nadal nieobecnosci nieusprawiedliwionych dyrektor
kieruje pismo do Wydziatu Rodzinnego i1 Nieletnich Sagdu Rejonowego w Kotobrzegu
z prosba o wgladw sytuacj¢ rodzinng ucznia i powzigcie odpowiednich dziatan
wychowawczych.

Procedura kontroli realizacji obowiazku szkolneqo przez uczniow

Procedury obowiazujace rodzicow:

1. Obowiazek szkolny dziecka rozpoczyna si¢ od roku kalendarzowego, w ktorym dziecko
konczy 7 lat i trwa do ukonczenia klasy VIII lub Gimnazjum, nie dtuzej jednak niz do
ukonczenia 18 roku zycia.

2. Rodzice dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu obowigzani sg do:

a) dopetnienia czynno$ci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do szkoty;
b) zapewnienia regularnego uczeszczania dziecka na zajecia szkolne;
C) zapewniania dziecku warunkéw umozliwiajacych przygotowanie si¢ do zajgc.



Obowigzek ten spoczywa na obojgu rodzicach chyba, ze jedno z nich zostalo pozbawione

przez sad witadzy rodzicielskiej i odnosi si¢ takze do prawnych opiekunéw dziecka.

3. Rodzic (prawny opiekun) ma obowiazek poinformowa¢ wychowawce Klasy osobiscie,
telefonicznie lub pisemnie o przyczynie nieobecnosci trwajacej dtuzej niz 5 dni robocze.
W przypadku braku takiej informacji wychowawca jest zobowigzany skontaktowac si¢
z rodzicem (prawnym opiekunem) ucznia. Oprocz tego konieczne jest takze
usprawiedliwienie pisemne, w formie opisanej w statucie szkoty, w terminie 7 dni
kalendarzowych po powrocie ucznia do szkoty.

4. W przypadku przedtuzajacej si¢ nieobecnosci ucznia w szkole (powyzej 5 dni
roboczych), kiedy brak jest informacji od rodzicow (prawnych opiekunow)
I wychowawcy nie udato si¢ z nimi nawigza¢ kontaktu osobistego ani telefonicznego,
wychowawca zgtasza problem do pedagoga i wspélnie z nim podejmuje odpowiednie
dziatania (np. odwiedziny pedagoga lub wychowawcy w domu rodzinnym ucznia).

5. W sytuacji, gdy nieobecnosci nieusprawiedliwione powtarzaja si¢ i przekraczaja ok. 50
godzin lekcyjnych :

a) Do rodzicow wystane zostaje pismo dotyczace obowigzku posytania dziecka do
szkoty.

b) Uczen w obecnosci rodzicow, wychowawcy i pedagoga/dyrektora podpisuje kontrakt
zobowigzujacy do systematycznego uczeszczania do szkoty.

€) W razie tamania zasad kontraktu i dalszych wagarow, szkota zawiadamia organ
prowadzacy.

d) W przypadku braku poprawy frekwencji ucznia, pedagog szkolny kieruje pismo do
Sadu Rodzinnego dotyczace demoralizacji (wagarowanie, nierealizowanie obowigzku
szkolnego).

6. Rodzice (prawni opiekunowie) dziecka majg rowniez obowigzek, minimum dwukrotnego
w ciggu semestru, osobistego kontaktu z wychowawcag (m.in. w celu kontroli realizacji
obowigzku szkolnego przez dziecko). Moga tego dokonaé poprzez uczestnictwo
w zebraniach z rodzicami badZ w innym, uzgodnionym z wychowawca, terminie.

7. W przypadku stwierdzenia u ucznia wagardéw, rodzice sg zobowigzani do utrzymywania
systematycznych kontaktow z wychowawca lub pedagogiem szkolnym oraz
przestrzegania wspolnych ustalen.

Zwolnienia ucznia z zajecé lekeyjnych oraz usprawiedliwienia nieobecnosci moze dokonac:

1. rodzic,

2. prawny opiekun,

3. osoba dorosta tymczasowo sprawujaca opieke (w przypadku nieobecnosci rodzicow,
prawnych opiekunéw w miejscu zamieszkania ucznia) nad dzieckiem upowazniona
przez rodzicoOw lub prawnych opiekundéw w formie pisemne;.

Zwolnienia z zajec lekeyjnych

a. zwolnienie w formie pisemnej (wiadomos$¢ elektroniczna lub papierowa) uczen
pokazuje wychowawcy klasy, pedagogowi dyrektorowi szkoly (w przypadku
nieobecnosci wychowawcy) i tylko za ich zgoda moze opusci¢ szkote;

b. w wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ ustne, osobiste zwolnienie ucznia przez
jego rodzicow lub prawnych opiekundéw (lub zwolnienie za posrednictwem osoby
dorostej upowaznionej przez rodzicow badz opiekundw w formie pisemnej).

Usprawiedliwienia nieobecnosci:

a. dopuszcza si¢ tylko forme pisemng usprawiedliwienia; w wyjatkowych przypadkach
dopuszcza si¢ ustne usprawiedliwienie nieobecnosci (np. osobisty kontakt — rozmowa-
rodzica, prawego opiekuna z wychowawca klasy)



b.

ma zosta¢ przekazane wychowawcy klasy w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
powrotu ucznia do szkoty. Po uptywie tego terminu wychowawca ma prawo nie
przyjac¢ usprawiedliwienia;

usprawiedliwienie musi zawiera¢ doktadng date oraz okresSla¢ przyczyne
nieobecnosci;

wychowawca ma prawo odmowi¢ usprawiedliwienia nieobecno$ci ucznia
w przypadku uzasadnionych watpliwo$ci co do wiarygodno$ci usprawiedliwienia.
W takim przypadku rodzic (prawny opiekun) ma prawo zlozy¢ odwotanie od decyzji
wychowawcy do dyrektora szkoly w terminie 3 dni roboczych od daty odmowy
przyjecia usprawiedliwienia.

Procedury obowiazujace nauczycieli:

1.

Na poczatku kazdego roku szkolnego wychowawca przypomina lub zapoznaje
ucznidw z procedurami obowigzujacymi w przypadku nieobecnosci w szkole. Uczen
potwierdza podpisem znajomos$¢ procedur.

Wychowawcy klas na pierwszym zebraniu w kazdym roku szkolnym zapoznaja lub
przypominajg rodzicom w/w procedury.

Jezeli uczen nie dostarczy usprawiedliwienia w terminie 7 dni od powrotu,
wychowawca kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu wyjasnienia przyczyn
nieobecnosci.

W przypadku braku informacji o przyczynach nieobecnosci ucznia w szkole, trwajace;j
dluzej niz 5 dni roboczych, wychowawca zasigga informacji o powodzie absencji
ucznia.

Nauczyciel/pracownik szkoly odbierajacy informacje o nieobecnosci dziecka
w szkole powiadamia wychowawce danej klasy.

Nauczyciel zwalniajgcy ucznia z lekcji zaznacza w dzienniku lekcyjnym zwolnienie
ZW".

Wychowawca, ktory stwierdzil, Ze uczen ma ok. 50 godzin nieobecnosci
nieusprawiedliwionych, — wzywa ucznia oraz rodzicow na  rozmowe
z dyrektorem/pedagogiem szkolnym. Wychowawca przygotowuje kontrakt
zobowigzujacy ucznia do regularnego uczeszczania na zajecia szkolne, a rodzicow do
posytania dziecka do szkoty.

W przypadku tamania zasad kontraktu, wychowawca i pedagog kierujg zawiadamiajg
dyrektora o koniecznosci podjecia dalszych krokow.

Procedury obowiazujace ucznia:

=

Uczen zobowigzany jest do systematycznego uczg¢szczania do szkoty.

Uczen ma prawo do opuszczania lekcji tylko z powodu choroby lub bardzo waznych
przyczyn rodzinnych.

Uczen ma obowigzek dostarczy¢ wychowawcy usprawiedliwienie w formie pisemne;j
w terminie do jednego tygodnia od dnia powrotu do szkoty.

Dokumentem usprawiedliwiajacym nieobecno$¢ ucznia na zajgciach jest takze
za$wiadczenie lekarskie (oryginal, kopia) lub dokument wydany przez inng instytucje.
Uczen moze by¢ zwolniony z jednej lub kilku lekcji na pisemng prosbe rodzicéw po
wczesniejszym dostarczeniu usprawiedliwienia do wychowawcy lub pedagoga.

Uczen, ktory w semestrze uzyskat frekwencje 100 % obecnych dni w szkole
otrzymuje wyrdznienie na forum szkoty.



7. Jezeli w ciagu tygodnia od powrotu do szkoty, uczen nie dostarczy usprawiedliwienia
godziny nie zostang usprawiedliwione.

8. Uczniow obowigzuje bezwzgledny zakaz opuszczania budynku szkolnego w czasie
zajec.

9. W sytuacji ztego samopoczucia uczen zglasza si¢ do wychowawcy, pedagoga lub
sekretariatu. Opuszczenie szkoly przez ucznia moze nastgpi¢ jedynie pod opieka
rodzicéw lub prawnych opiekunow.

10. Uczen, ktory ma duza ilo$¢ nieobecno$ci nieusprawiedliwionych (okoto 50 godz.)
zostaje wezwany wraz z rodzicami na rozmowe do wychowawcy, przeprowadzong
w obecnosci pedagoga /dyrektora szkoty. Uczen podpisuje kontrakt - zobowigzanie do
regularnego uczgszczania do szkoty.

Frekwencja ucznia w szkole ma wplyw na ocen¢ zachowania ucznia. Uczen otrzymuje

punkty dodatnie 1 ujemne zgodnie z regulaminem oceniania zachowania. Uczen moze
otrzyma¢ wyrdznienie za wzorowe uczg¢szczanie na zajecia szkolne lub upomnienie i nagane
od wychowawcy, dyrektora za  niewlasciwe realizowanie obowigzku nauki: niska,
nieusprawiedliwiona frekwencja na zajecia.

W przypadku licznych spoznien na zajecia lekcyjne

1.

2.

5.

6.

Wychowawca kontroluje dyscypling uczniow w zakresie ich punktualnego chodzenia na
zajecia szkolne.

Wychowawca raz w miesigcu podsumowuje punktualno$¢ poszczegdlnych uczniéw na
zaj¢cia szkolne i ocenia zgodnie z punktowym systemem oceniania sfery pilno$¢.
Wychowawca rozmawia z uczniem spdzniajacym si¢ na zajecia w celu ustalenia
przyczyn, oraz wplyni¢cia na zmiang¢ jego postawy, informuje o skutkach kolejnych
spoznien na zajecia - €0 odnotowuje w dokumentacji wychowania.

W przypadku, gdy uczen spdzni si¢ bez usprawiedliwienia 5 razy wychowawca
informuje rodzicéw o licznych sp6znieniach ucznia na lekcje/ telefonicznie lub podczas
indywidualnej rozmowy. Adnotacja w dzienniku lekcyjnym.

W przypadku wystapienia kolejnych spdznien wychowawca powiadamia pedagoga
szkolnego, nastgpnie dyrektora szkoty.

Spdznianie si¢ na zajecia szkolne ma wplyw na oceng zachowania.

Za punktualno$¢ na zajecia szkolne uczen moze by¢ wyrdzniony przez wychowawce,
dyrektora szkoty lub moze otrzyma¢ upomnienie albo nagang.

Nieobecnos¢ rodzicow ucznia (w sytuacji opuszczenia na dluzej niz miesiac

1.

2.

3.

miejsca zamieszkania)

Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajacy miejsce zamieszkania powinni
przekaza¢ dyrektorowi szkoty informacje o osobie, ktorej powierzajg petnienie opieki nad
dzieckiem. Informacja powinna mie¢ form¢ pisemng i zostaé ztozona w sekretariacie
szkoty.

Wychowawca klasy, ktory otrzymal informacj¢ o nieobecnosci rodzicow lub prawnych
opiekundw ucznia zobowigzany jest przekazac jg dyrektorowi szkoty.

Dyrektor 1 pedagog zglasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby dorostej
do Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sadu Rejonowego w Kotobrzegu.
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Popelnienie przez ucznia czynu karalnego

Osoba bedaca swiadkiem lub dostrzegla zagrozenie powiadamia dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych §wiadkow
zdarzenia

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkolty, wyznaczone przez
niego osoby starajg si¢ zatrzymac i przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi
szkolnemu pod opieke.

Dyrektor szkoty/pedagog szkolny/wychowawca powiadamia rodzicow/opiekundow
prawnych ucznia o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia Policji
w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub
w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i1 jego tozsamos$¢ jest
nieznana.

Dyrektor szkoty zabezpiecza ewentualne dowody Iub przedmioty pochodzace
z przestepstwa i przekazuje je Policji.

Uczen — ofiara czynu karalnego zabronionego przez Ustawe o postepowaniu

w sprawach nieletnich

Osoba bedaca $wiadkiem lub dostrzegta zagrozenie, ma obowigzek udzieli¢ ofierze
czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie
poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

Nastepnie swiadek powiadamia o sytuacji dyrektora szkoty.

Obowiazkiem dyrektora szkoty jest niezwloczne powiadomienie rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia — ofiary czynu karalnego.

Dyrektor szkoly ma obowigzek niezwlocznie wezwac Policje, szczegdlnie
w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia $ladow
przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Ofiara czynu karalnego powinna otrzymac¢ pomoc, wsparcie psychologiczne.

Zachowania agresywne ze strony uczniow (wyzwiska, szarpanie, uderzenia,

N

zniszczenie mienia szkoly, itp.)

Nauczyciel, ktory jest Swiadkiem zdarzenia, zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢
w dyskusje, podejmuje probe przerwania negatywnych zachowan sprawcy wobec
ofiary. W uzasadnionych przypadkach izoluje sprawce przemocy np. w gabinecie
pedagoga lub innym pomieszczeniu z opiekunem.

Dbajac o wlasne bezpieczenstwo probuje rozdzieli¢ strony.

Ustala granice: nie dopuszcza do przejawdéw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujace;.

Wzywa wychowawce, w razie nieobecnosci powiadamia dyrekcje, pedagoga,
rodzicow 1/lub Policje.

Podejmuje probe mediacji migdzy stronami konfliktu - w sytuacji wyjatkowo trudne;j
role¢ mediatora przejmuje pedagog szkolny.

Konsekwencjg zachowan agresywnych jest obnizenie oceny zachowania.



Naruszenie nietykalnosci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoly
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(obelzywe wyzwiska, grozby, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu

nalezacego do nauczyciela lub pracownika szkoly, itp.)

Nauczyciel badz pracownik, ktérego sytuacja dotyczy, powiadamia o zdarzeniu
wychowawce (W przypadku jego nieobecnosci pedagoga i dyrektora).

W sytuacji powaznego naruszenia poczucia bezpieczenstwa wychowawca powiadamia
dyrektora, wzywa rodzicéw

Wychowawca sporzadza notatke stuzbowg ze zdarzenia i1 przekazuje jg dyrektorowi.
Konsekwencja jest obnizenie oceny zachowania.

W sytuacji szczegdlnej, wyczerpania regulaminowych narz¢dzi oraz powtarzajacych
si¢ zachowan dyrektor sporzadza pismo do Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich Sadu
Rejonowego w Kolobrzegu.

Oprocz  wszcezgtych  procedur prawnych — wychowawca wyznacza rodzaj
zado$¢uczynienia (np. prace spoteczna).

Falszerstwa

Sytuacje fatszerstwa w szkole:

dokonywanie wpisow do dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie
ocen poprzez wlamanie si¢ na konto nauczycielskie, usprawiedliwianie nieobecnos$ci
z konta rodzica),

przedstawianie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

podktadanie prac innych uczniéw jako wiasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
Scigganie,

inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce itp.).

W wypadku stwierdzenia falszerstwa osoba, ktéra byla swiadkiem badZz ma dowody
obcigzajace danego ucznia przekazuje te informacje wychowawcy klasy.
Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia o zaistniatej sytuacji.

Wychowawca w obecnosci pedagoga przeprowadza spotkanie z uczniem 1 jego
rodzicami celem wyjasnienia powodow falszerstwa.

Uczestnicy spotkania podejmuja decyzje o dalszym postgpowaniu i konsekwencjach,
jakie poniesie uczen.

W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji falszerstw dyrektor wysyla pismo do
Wydzialu Rodzinnego 1 Nieletnich Sadu Rejonowego w Kotobrzegu z prosba
o wglad w sytuacj¢ rodzinng ucznia ze wzgledu na stopien demoralizacji.

Kradziez i dewastacja mienia szkolnego i cudzej wlasnosci

W przypadku zgloszenia kradziezy lub dewastacji mienia szkolnego o fakcie
bezzwlocznie powiadamiany jest wychowawca (w przypadku nieobecnosci pedagog
badz dyrektor).



2. W sytuacji braku mozliwos$ci ustalenia sprawcy/sprawcoOw, osoba interweniujaca (przy
wsparciu pedagoga) przeprowadza rozmowe ze wszystkimi osobami mogacymi si¢
znajdowac w miejscu zdarzenia w celu ustalenia sprawcy/sprawcow.

Uzyskane informacje osoba interweniujaca przekazuje wychowawcy.

Wychowawca zawiadamia rodzicow ucznia zarowno poszkodowanego jak i sprawcy.
W przypadku duzej szkody dyrektor powiadamia o zaistniatej sytuacji Policje.
Wychowawca w obecnosci pedagoga przeprowadza spotkanie z rodzicami sprawcow
majace na celu wyciagnigcie konsekwencji materialnych lub odpracowanie szkody.
Konsekwencjg jest ponadto obnizenie oceny zachowania.

8. Wychowawca sporzadza notatke stuzbowg ze zdarzenia.
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Posiadanie przez ucznia przedmiotow niedozwolonych (stanowiacych
zagrozenie dla zdrowia lub zycia) na terenie szkoly

1. Nauczyciel naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu. Jezeli uczen
odmawia oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowaé, ze ma taki
obowigzek. W przypadku dalszej odmowy, uczen ponosi konsekwencje za ztamanie
regulaminu szkolnego.

2. W przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla
zycia lub zdrowia nauczyciel, zachowujac zasady bezpieczenstwa, natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty, ktory zawiadamia Policjg.

3. W sytuacji niebezpiecznej nauczyciel, zachowujac zasady bezpieczenstwa,
powiadamia wychowawce, pedagoga, dyrektora.

4. Wychowawca wzywa rodzicow (prawnych opiekunow), powiadamia Kkuratora
sagdowego (jezeli uczen jest pod jego kuratelg).

5. Konsekwencjg jest obnizenie oceny zachowania.

Uzywanie telefonow komorkowych i innych urzadzen multimedialnych
zaklocajacych przebieg lekcji

1. Jesli uczen uzywa telefonu komodrkowego lub urzadzenia multimedialnego
w sytuacjach niedozwolonych albo korzysta z nich w niewtasciwy sposob, nauczyciel
dyscyplinuje ucznia i prosi o oddanie urzadzenia.

2. Odebrany uczniowi telefon komérkowy lub inne urzadzenie multimedialne zostaje
ztozone w sekretariacie szkoty.

3. Gdy uczen odmawia oddania urzadzenia i nadal utrudnia prowadzenie lekcji
nauczyciel, zachowujac zasady bezpieczenstwa, powiadamia dyrektora szkoty.

4. Dyrektor odbiera od ucznia telefon komorkowy (wraz z kartg SIM) lub inne
urzadzenie multimedialne (wraz z nos$nikiem pamieci), informuje o zasadach jego
zwrotu i podejmuje dalsze decyzje.

5. Wychowaweca informuje o zdarzeniu rodzicow (prawnych opiekunéw), wzywajac ich
po odbidr urzadzenia do szkoty.

6. Zwrotu telefonu komorkowego lub innego urzadzenia multimedialnego moze dokonaé
tylko pracownik szkoty znajdujacy si¢ aktualnie na terenie szkoty.

7. Dyrektor szkoty moze za zgoda rodzicow (opiekundw prawnych) i w ich obecnosci
przejrze¢ karte pamieci telefonu i karty SIM oraz innych urzadzen multimedialnych.



8. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dyrektor moze wezwac Policj¢ 1 przekazaé
urzadzenie w celu zabezpieczenia jako materiat dowodowy. O sytuacji takiej
wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicow (opiekundéw prawnych).

Podejrzenie, ze uczen znajduje sie pod wplywem alkoholu lub innych
srodkow odurzajacych

1. Nauczyciel badz pracownik szkoty powiadamia o przypuszczeniu zazycia przez
ucznia $rodkow odurzajgcych (w tym alkoholu) wychowawce klasy, a w przypadku
jego nieobecnosci pedagoga badz dyrektora szkoty).

2. Osoba interweniujagca odizolowuje ucznia od reszty klasy. Ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego, ale pod opiekg innego nauczyciela, jesli
sam nie moze przeja¢ opieki nad nim.

3. Sam badz =za posrednictwem innego nauczyciela kieruje ucznia do
pielegniarki/pedagoga szkolnego/dyrektora szkoty, w razie konieczno$ci wzywa sie
pogotowie.

4. Wychowawca zawiadamia o tym fakcie rodzicow ucznia (prawnych opiekunow),
ktérych zobowiazuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. Gdy rodzice (prawni opiekunowie) odmawiaja odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia
w szkole, przewiezieniu do placéwki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszom Policji - decyduje dyrektor, po ustaleniu aktualnego
stanu zdrowia ucznia w porozumieniu z pielegniarka badz lekarzem.

6. Dyrektor szkoty zawiadamia Policje, gdy rodzice (prawni opiekunowie) ucznia
bedacego pod wplywem alkoholu lub innych $rodkéow odurzajacych - odmawiajg
przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim zachowaniem zagraza zyciu lub
zdrowiu innych oséb.

7. Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. W zwiazku z tym dyrektor szkoty jest
zobowigzany natychmiast powiadomi¢ o tym fakcie Policje.

8. W poézniejszym terminie pedagog szkolny przeprowadza rozmowy z rodzicami
w obecno$ci ucznia, wychowawcy 1 dyrektora szkoty, podczas ktorej zobowiagzuje
ucznia do zaniechania negatywnego zachowania i proponuje podjecie ewentualnych
dziatan terapeutycznych.

Znalezienia na terenie szkoly substancji przypominajacej wygladem
narkotyk

1. Osoba interweniujgca, zachowujgc srodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje przed
dostepem do niej 0sob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu
przyjazdu Policji.

Powiadamia o zaistniatym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Pedagog badz dyrektor prébuje ustali¢ do kogo znaleziona substancja nalezata.
Dyrektor szkoty jest zobowigzany wezwac Policje.

Po przyjezdzie Policji dyrektor przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczong
substancj¢ oraz informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.
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6.

Z zaistniatego zdarzenia osoba interweniujagca badz pedagog sporzadza notatke
stuzbowa.

Podejrzenie, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajace

narkotyk

Osoba interweniujgca, ktora posiada podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca wygladem narkotyk, zachowujac zasady bezpieczenstwa
wzywa wychowawce, pedagoga i dyrekcje.

Wychowawca i pedagog szkolny odizolowujg ucznia od reszty klasy. Wychowawca
W obecnosci innej osoby (innego nauczyciela, pedagoga, dyrekcji) ma prawo zazadac,
aby uczen przekazal mu podejrzang substancje, pokazal zawarto$¢ torby itp.
Pracownikowi szkoty nie wolno (nie ma prawa!) samodzielnie przeszuka¢ odziezy ani
torby ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona dla Policji.

Wychowawca informuje o zaistniatym fakcie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania
ucznia.

W przypadku odmowy przekazania substancji lub pokazania zawarto$ci teczki
i odziezy, dyrektor wzywa policj¢, ktora przeszukuje ucznia oraz zabezpiecza
substancje.

W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkota
przekazuje ja niezwlocznie policji.

Z przebiegu sytuacji wychowawca badz osoba interweniujaca badz pedagog sporzadza
notatke stuzbowa.

Stwierdzenie palenia tytoniu przez ucznia na terenie szkoly lub w jej

=

poblizu podczas zajec lekcyjnych.

Osoba bedaca swiadkiem zdarzenia zgtasza fakt wychowawcy klasy.

Wychowawca przeprowadza z przylapanym uczniem rozmowe¢ dyscyplinujaca
1 profilaktyczng, podczas ktorej powiadomiony on =zostaje o konsekwencjach
zdrowotnych i prawnych palenia przez osoby niepelnoletnie oraz o mozliwosciach
uzyskania pomocy w zaprzestania palenia.

Wychowawca powiadamia o zaistniatym fakcie rodzicow. Uczen przygotowuje
gazetke szkolng badZz artykul na temat szkodliwosci palenia oraz moze by¢
zobowigzany do wykonania innej pracy spotecznej na rzecz srodowiska.

Przemoc domowa

Nauczyciel podejrzewajacy, ze dziecko jest ofiarg przemocy powinien, zachowujac
zasady bezpieczenstwa i dyskrecji:

a) powiadomi¢ pielggniarke szkolng, gdy dziecko ma obrazenia zewng¢trzne,

b) powiadomi¢ wychowawce, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty.

Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem 1 jego rodzicami/prawnymi
opiekunami w celu wyjasnienia sytuacji.



W przypadku sygnatéw mogacych §wiadczy¢ o przemocy, dyrektor i pedagog maja
obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie odpowiednie instytucje.

. Nauczyciel podejrzewajacy, ze dziecko jest ofiarg przemocy, musi by¢ ostrozny
w swych ocenach, kierowa¢ si¢ zdrowym rozsadkiem, rozwaga i dyskrecja.

Uczennica w ciazy

Wobec uczennicy w cigzy zespot w skladzie: dyrektor szkoty, wychowawca klasowy,
nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami przygotowuja program
pomocy niezbednej do uzyskania sukcesu edukacyjnego.

. Uczennica moze korzysta¢ z nastgpujacych form pomocy:

a) dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych i sytuacji
pozaszkolnej uczennicy;

b) indywidualnych konsultacji przedmiotowych;

c) indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci;

d) dodatkowych egzaminéw klasyfikacyjnych badZz poprawkowych w terminie
dogodnym dla uczennicy /nie p6zniej niz do 6 miesigcy od pierwszego ustalonego
terminu.

Pedagog szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego uczennicy do

wspolnej realizacji z jej rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi.

W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy

(m.in. wspotpraca z GOPS).

Zamach samobojczy ucznia

=

W przypadku zamierzonej lub przeprowadzonej proby samobojczej osoba
interweniujaca powinna zachowujac zasady bezpieczenstwa wezwac pielggniarke
szkolng oraz wychowawce (a w razie nieobecnosci pedagoga badz dyrektora ).

2. Nastepnie nalezy zaprowadzi¢ ucznia w bezpieczne/spokojne miejsce, gdzie
w razie potrzeby pielegniarka bedzie mogta udzieli¢ mu pierwszej pomocy.

3. Istotne jest by uczen nie pozostawal sam. Nalezy rowniez usuna¢ z jego otoczenia
wszystko, co moze mu utatwié realizacj¢ zamiaru samobdjczego.

4. W razie konieczno$ci wychowawca badz pielggniarka (badz inna osoba
z personelu biorgca udzial w zdarzeniu) powinien wezwaé pomoc (pogotowie
ratunkowe, Policje, inne konieczne stuzby).

5. Wychowawca zawiadamia o zaistnialym zdarzeniu rodzicOw/prawnych
opiekundéw ucznia.

6. Osoby bioragce udzial w zdarzeniu powinny stara¢ si¢ zachowaé dyskrecje
I nie rozpowszechnia¢ w szkole informacji na temat zajécia. Jesli to mozliwe,
psycholog przeprowadza z uczniem rozmowe w celu ustalenia okolicznosci
zajscia.

7. Na kilka dni po zdarzeniu pedagog przeprowadza spotkanie z uczniem i jego

rodzicami/ opiekunami prawnymi w celu zmotywowania do skorzystania ze

specjalistycznej pomocy psychologicznej i wskazania miejsc, gdzie mozna taka
pomoc uzyskac.



Dziecko, ktore zglasza zle samopoczucie

[

. W sytuacji, gdy uczen zglasza zle samopoczucie nauczyciel, zachowujac zasady
bezpieczenstwa, kieruje ucznia do pielggniarki szkolne;.

2. W przypadku nieobecnos$ci pielggniarki szkolnej nauczyciel powiadamia
wychowawce, pedagoga badz dyrektora, a on rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

3. Podczas oczekiwania na przybycie rodzicow/prawnych opiekundéw szkota organizuje
opieke nauczyciela, pedagoga badz pracownika obstugi nad uczniem w gabinecie
lekarskim.

4. W naglych przypadkach dyrektor lub jego zastepca podejmuje decyzje o wezwaniu
pogotowia.

5. Jedynie rodzic/opiekun prawny badz bliski cztonek rodziny moze odebra¢ chorego
ucznia ze szkoty.

6. Jezeli rodzic/opiekun prawny nie odbierze dziecka ze szkoly, dyrektor zapewnia

opieke i bezpieczny powrdt do domu.

Osoba obca na terenie szkoly

=

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty, jest osoba obca.
Kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ od takiej osoby informacji o celu pobytu.

3. W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowa¢ ja w poblize pokoju nauczycielskiego 1 poinformowaé o godzinie
rozpoczecia najblizszej przerwy srodlekcyjne;.

W innych wypadkach nalezy kierowa¢ do dyrektora szkoly lub sekretariatu.

W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podjac
probe wyprowadzenia jej z terenu szkoly. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwac
pomoc. O sytuacji niezwlocznie nalezy poinformowac dyrektora szkoty.

N
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Procedura powiadamiania o zakloceniu toku lekcji

Poprzez zaklocenie toku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania ucznidw
uniemozliwiajagce normalng realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne
zachowanie w stosunku do rowie$nikow, nauczyciela, gto§ne rozmowy, spacery po sali, brak
reakcji na polecenia nauczyciela).

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi
na normalng realizacj¢ lekcji, moze skorzysta¢ z pomocy pedagoga szkolnego, innego
nauczyciela, dyrektora lub pracownika niepedagogicznego obstugujacego dane pietro.
Osoba ta zobowigzana jest do udzielenia nauczycielowi pomocy.

2. Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela
i zdyscyplinowania przeszkadzajacych uczniow, a w razie konieczno$ci do zabrania
ich z sali lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia, np. do gabinetu pedagoga lub
w uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora.

3. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe¢ i ustala konsekwencje
zachowania w zaleznoS$ci od popelnionego wykroczenia.



4. Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole wychowawca
powiadamia rodzicéw ucznia o jego zachowaniu.

5. Jezeli uczen w razacy sposob ztamat zasady, wychowawca powiadamia dyrektora
szkoty i wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.

6. Nie nalezy zaktoca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych
uczniowie aktualnie popehili wykroczenie).

Dyrektor Rada Rodzicow Ustronie Morskie, 24.05.2019r.



